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REGLAMENTO DE PROCEDIMIENTO DEL CENTRO DE ARBITRAJE Y
CONCILIACION DE LA CAMARA DE COMERCIO DE BOGOTA PARALOS

ARBITRAMENTOS QUESESURTAN ANTE EL MISMO."

El Centro de Arbitraje y Conciliacion de la Camara de Comercio de Bogota,
adopta el siguiente reglamento del procedimiento a seguir en todos aquellos casos
en que, conforme al pacto arbitral celebrado, se presente la demanda ante el
Centro.

ARTICULO 1°. - La parte que acuda al Centro presentard su demanda de
convocatoria del tramite en la forma establecida en la ley.

Paragrafo 1. — Junto con aquella se anexara copia del recibo que acredite el
pago correspondiente a los derechos iniciales por el estudio y tramite preliminar
de la salicitud, en el monto establecido en el arancel vigente para tal fecha. Esta
suma de dinero no serd reembolsable ni imputable al honorario que le
corresponda al CAC por la prestacién de los servicios que, en cada caso, las
partes le soliciten.

Paragrafo 2.- De la presentacion de la demanda se dejara constancia del dia y
hora en que ello ocurra, en copia que, para el efecto, presentara el peticionario.

ARTICULO 2°. - Recibida la demanda, sera analizada por el CAC para verificar
gue existe pacto arbitral que lo habilita para adelantar el tramite inicial. En el
evento de que dicha circunstancia no se establezca, se requerira al peticionario
para que adjunte la prueba documental pertinente en un témimino de cinco (5) dias.
En caso de que no se presente, o0 que de la prueba adjuntada no fuere posible
verificar la existencia del pacto arbitral que habilite al CAC, se le devolvera al
solicitante la totalidad de la documentacion por él presentada.

1 Aprobado por el Ministerio del Interior y de Justicia, mediante oficio OFI07- 1117-DAJ-0500

del 18 de enero de 2.007. Publicado en la Pagina Web http://cac.ccbh.org.coel 1 de marzo de
2.007.
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ARTICULO 3° - \Verificada la existencia del pacto amitral, la demanda de
convocatoria al tramite y designacion de los arbitros se informara a la parte
convocada en la direccidn suministrada por la convocante en su solicitud.

Paragrafo.- EI convocado, su representante o quien se encuentre debidamente
facultado para el efecto, podra conocer la solicitud y solicitar y obtener, a su costa,
copia informal de la misma.

ARTICULO 4°- En el evento en que, conforme al pacto arbitral, las partes hayan
delegado al CAC para la designacion total o parcial del Tribunal, o hayan
acordado regirse por sus reglas, se procedera a invitar a las partes para que
presencien el sorteo publico para la designacion, en la fecha y hora que al efecto
indique el CAC. Dicho sorteo, se llevard a cabo entre los arbitros de la
especialidad conforme a las listas del CAC, sin perjuicio de los acuerdos que las
partes celebren al efecto. Del resultado del sorteo se dejara constancia escrita.

PARAGRAFO 1.- A solicitud de las partes, el Director del Centro o quien haga sus
veces, podra seleccionar dentro de la lista de especialistas en la materia y para
efectos del sorteo, el grupo de arbitros que, conforme a la naturaleza del caso
presentado, tengan la experiencia y conocimientos requeridos especialmente para
el mismo.

ARTICULO 5°- Si las partes no han delegado al CAC el nombramiento de los
arbitros, se procedera a invitarlas, en fecha y hora que designara el CAC, para
qgue, de comun acuerdo o conforme a lo establecido en el pacto arbitral, procedan
a la designacion de los arbitros.

PARAGRAFO.- Si una de las partes o ambas, no asisten , o lo hacen pero no se
ponen de acuerdo en la designacién total o parcial de los arbitros, la parte
interesada queda en libertad de acudir al juez para los fines pertinentes.

ARTICULO 6°. — Designados los arbitros se procedera a informarles por cualquier
medio escrito idoneo de su nombramiento, para que dentro de los cinco (5) dias
siguientes manifiesten por escirito lo pertinente. El silencio hara presumir la falta de
aceptacion del cargo.
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ARTICULO 7°. — Los arhitros nombrados por las partes no podran ser recusados
sino por causales sobrevinientes a la designaciéon. Los nombrados por el CAC o
por el juez, en su caso, seran recusables dentro de los cinco (5) dias siguientes a
la designacién. Los arbitros podran declararse impedidos o ser recusados por
causales sobrevinientes, dentro de los téminos y conforme a las reglas
establecidas en la ley para el efecto.

PARAGRAFO 1.- Los arbitros estan impedidos y son recusables por las mismas
causales previstas en el Codigo de Procedimiento Civil para los jueces.
lgualmente podran ser recusados en el evento en que no cumplan con los
requisitos convenidos por las partes en el pacto arbitral.

PARAGRAFO 2.- Siempre que exista 0 sobrevenga causal de impedimento, el
arbitro debera ponerla en conocimiento de los demés y se abstendra, mientras
tanto, de aceptar el nombramiento o de continuar conociendo del asunto.

La parte que tenga motivo para recusar a alguno de los arbitros por causales
sobrevivientes a la instalacion del tribunal debera manifestarlo dentro de los cinco
(5) dias siguientes a aquél en que tuvo conocimiento de la causal, por escrito
presentado ante el secretario del tribunal. Del escrito se correra traslado al arbitro
recusado para que dentro de los cinco (5) dias siguientes manifiesta su aceptacion
o rechazo.

PARAGRAFO 3.- Si el arbitro rechaza expresamente la recusacién, o si en tiempo
habil no hace uso del traslado, los demas arbitros la aceptaran o negaran por auto
motivado que sera notificado a las partes en la audiencia que para el efecto se

llevard a cabo dentro de los cinco dias siguientes al vencimiento del traslado para
el arbitro recusado.

Aceptada la causal de impedimento o recusacién, los demas arbitros lo declararan
separado del conocimiento del negocio y comunicaran el hecho a quien hizo el
nombramiento para que proceda a reemplazarlo. En caso de que este no lo haga
dentro de los cinco (5) dias siguientes a la notificacion de la aceptacion de la
causal, el juez civil del circuito del lugar decidira, a solicitud de los demas arbitros.
Contra esta providencia no procede recurso alguno.

PARAGRAFO 4.- En el evento en que la mayoria o la totalidad de los &rbitros, en
tribunales conformados por tres arbitros, o en el evento de arbitro Unico, fuere
recusado, correspondera al juez civil del circuito del lugar donde se lleve a cabo el
tribunal, resolver sobre el impedimento o recusacion.

Centro de Arbitraje y Conciliacion
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ARTICULO 8°. - Una vez integrado el Tribunal Arbitral el CAC procedera a invitar
a las partes y a los arbitros a la audiencia de instalacion de aquél. En esta el
Tribunal designara Presidente y Secretario, se fijara lasede donde funcionara del
Tribunal y sefalarén las sumas que correspondan al estimativo discriminado de
los gastos totales por concepto de honorarios de los arbitros, secretario, costos y
gastos del proceso asi como la partida por gastos administrativos del CAC.

El pago de los honorarios de arbitros y secretarios, asi como de la partida para
costos y gastos del proceso se hard en la forma y dentro de los plazos al efecto
establecidos por la ley. El pago de los gastos administrativos del CAC se hara en
la forma en que se indica en el presente reglamento.

La notificacion de las deteminaciones adoptadas por el Tribunal se producira por
estrados en la misma audiencia y contra ellas Unicamente procede el recurso de
reposicion.

PARAGRAFO 1.- Dentro de los cinco dias siguientes a la teminacién de la
audiencia se podra proponer la recusacion del Secretario designado, por las
causales previstas en la ley o en los estatutos del CAC.

PARAGRAFO 2.- El CAC entregara al Tribunal toda la actuacion surtida ante el
mismo.

ARTICULO 9° — Una vez pagados los costos, el Tribunal sefalara fecha para
audiencia en la cual procedera a resolver sobre su competencia y, de ser ella
asumida, se pronunciara sobre la admision, inadmision o rechazo de la solicitud de
convocatoria al tramite arbitral, en los eventos en que la ley ha detetminado que
tienen lugar éste o aquellas. Contra las detemrminaciones adoptadas por el Tribunal
arbitral tan solo procede el recurso de reposicion el cual s6lo se podré interponer
en la misma audiencia convocada para efectos de darle a conocer la
deteminacion adoptada. El recurso se resolvera por el Tribunal en la misma
audiencia.

PARAGRAFO 1.- Si el Tribunal estima que no esta debidamente integrado el
litisconsorcio necesario procedera en la forma sefialada por la ley.

PARAGRAFO 2.- Habida cuenta de la limitacion impuesta por los efectos

interpartes del pacto arbitral, no habra lugar a la intervencién de quienes tengan la
condicion de terceros en los términos definidos por la ley.
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ARTICULO 10°. - Admitida la solicitud se correra traslado al convocado por el
término que considere el Tribunal teniendo en consideracion las condiciones del
caso, por un témino no inferior a diez (10) dias ni superior a treinta (30). El
convocado, conforme a la ley, podra dentro de dicho plazo presentar la
contestacion a la solicitud, las excepciones de fondo que estimare procedentes y
la demanda de reconvencion, si a ella hubiere lugar, peticiones a las que el
Tribunal impartira el trdmite sefialado en la ley.

Paragrafo.- En caso de que se presente demanda de reconvencion que diere
lugar a incremento notable de trabajo por parte del tribunal arbitral, éste podra
sefialar la suma en la que habran de ajustarse los honorarios de arbitros y
secretario. El pago del ajuste en mencién se debera llevar a cabo dentro de los
plazos y en la forma que establece la ley para la cancelacién de los honorarios de
los arbitros. En caso de que no se cumpliere con el pago de la totalidad de los
honorarios adicionales, el tribunal declarara sin efecto el tramite de la
reconvencion, circunscribiendo su actuacion a aquellas peticiones originalmente
planteadas.

ARTICULO 11° - Surtidos los tramites anteriores el Tribunal procedera a
convocar a audiencia de conciliacién dentro de los cinco dias siguientes al
vencimiento del plazo del traslado o del plazo para el pago de los honorarios
adicionales, en su caso y comunicara a las partes y a sus apoderados la fecha y
hora sefialada, que debe ser lo més inmediata posible.

ARTICULO 12° - Si en la audiencia de conciliacion se llegare a un arreglo
definitivo de la totalidad de las pretensiones de las partes, se dara por terminado el
trAmite arbitral y se procedera a la devolucién de las sumas de dinero recibidas
como provision para honorarios y gastos del Tribunal, previa deduccién de los
gastos causados y de un 15% de los honorarios estimados para cada uno de los
arbitros y el secretario. Por lo que hace a los gastos administrativos, se tendra en
cuenta la labor adelantada hasta el momento en que el arreglo se ha logrado,
conforme a las tarifas del CAC, y se hara dewolucién de la suma restante.

ARTICULO 13°. — En el evento en que no se llegare a acuerdo alguno o este no
cubriere la totalidad de las pretensiones de las partes, el Tribunal arbitral, en la
misma audiencia procedera a dar inicio a la primera audiencia de tramite,
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decretando las pruebas solicitadas por las partes que fueren conducentes vy
sefialando fechas para la practica de las mismas.

ARTICULO 14°.- EIl tramite arbitral tendra la duracion sefialada por las partes en
su pacto arbitral. En caso de no contener éste indicacién alguna, tendra una
duracién maxima de seis (6) meses contados a partir de la primera audiencia de
trdmite. Dicho plazo podra ser prorrogado de oficio por los arbitros, por una o
varias veces, siempre y cuando dichas prorrogas no sumen, en total, el plazo
originalmente pactado por las partes o el que supletivamente aqui se establece.
Dentro de dicho plazo y prérrogas se entienden incluidas las suspensiones que las
partes acuerden conforme a las reglas generalesz.

ARTICULO 15° - El Tribunal determinara qué traslados pueden hacerse por
secretaria, sin que sea necesaria una audiencia para ordenarlos.

En lo demés, el trdmite arbitral se regira por las nomas legales.

ARTICULO 16°. - Las notificaciones que el CAC o el Tribunal remita a las partes,
sus apoderados, arbitros y secretario, se entienden validamente efectuadas
enviadas a la direccion electronica que ellos indiquen en los escritos de demanda
y/o contestacion respectivos. En caso de no contar con alguna o algunas de
dichas direcciones, la noticia se hara llegar a la direccién indicada por las partes o
la que conste en el directorio de arbitros y secretarios del Centro.

ARTICULO 17°. - Los expedientes de los casos que sean tramitados en el Centro
de Arbitraje y conciliacién de la Camara de comercio de Bogota, se archivaran en
el Centro; para tal efecto, a su finalizacion, por cualquier causa, las partes podran
solicitar, dentro de los treinta (30) dias siguientes la dewvolucion de documentos
gue obren dentro del expediente y hayan sido aportadas por ellas, dejando en él
copia de las mismas. Transcurrido este plazo, el Centro conservard las piezas del
expediente por medios técnicos que garanticen su reproduccion en cualquier
momento previo cumplimiento de las disposiciones legales en la matena y

2 Aprobado por el Ministerio del Interior y de Justicia, mediante oficio OFI07- 36865-DAJ-

0500 del 13 de diciembre de 2007. Publicado en la Pagina Web http://cac.ccb.org.co el 14 de
diciembre de 2007.
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dispondra la destruccion de los originales. EI CAC podra, a solicitud de parte
interesada, expedir copia auténtica de los mismos o de parte de los mismos,
previo el pago de los derechos establecidos para el efecto.

ARTICULO 18°.- A mas tardar dentro de los dos meses siguientes a la fecha de
proferido el laudo, el Presidente debera rendir a las partes cuenta detallada de las
erogaciones realizadas por concepto de la suma fijada para los gastos de
funcionamiento del Tribunal y reintegrar los excedentes si los hubiere.

La interposicion del recurso de anulacién no pemite posponer el cumplimiento de
la anterior obligacion.

ARTICULO 19°. - El valor correspondiente a los servicios del CAC, conforme a las
tarifas establecidas para el efecto, se causa por la simple prestacion de los
mismos Yy, en consecuencia, no estan ligados a la suerte del tramite arbitral. Su
monto se liquidara en la forma y téminos que el reglamento del CAC tiene
establecidos al efecto y deberan serle cancelados de manera directa al Centro
dentro del plazo establecido para el pago de los honorarios de los arbitros y
secretario del tribunal, conforme a lo establecido en este reglamento.

ARTICULO 20°.-- El presente reglamento se aplicara a los procesos arbitrales que
se inicien a partir de la aprobacion del mismo por el Ministerio del Interior y de
Justicia.
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